
Fisa de lucru finala-utilizarea calculatorului 

Competente digitale 

1. Creati pe discul local D un dosar cu numele Fisa. 

2. Redenumiti dosarul cu numele Fisa_finala. 

3. Creati un dosarul Fisa_finala urmatoarea structura de dosare: Dosarul Fisa_finala 

contine dosarele Aplicatii si Audio_video, dosarul Aplicatii contine dosarele Chat si 

Jocuri. 

4. Deschideti aplicatia Notepad. Pe prima linie a fisierului introduceti cuvantul 

Windows. 

5. Salvati fisierul cu numele la Clasa_mea.txt. 

6. Redenumiti fisierul cu numele Fisa_mea.txt. 

7. Stabiliti ca economizorul de ecran (screen saver) sa contina textul particularizat 

„S.O.S” timpul de inactivitate stabilindu-se la 30 minute. Realizati o captura de ecran 

care sa includa setarile stabilite. 

8. Salvati captura in dosarul Fisa_finala, cu numele Captura.gif. 

9. Ascundeti fisierul Captura.gif. 

10. Adaugati limba chineza tastaturii. Deschideti aplicatia Notepad. Introduceti folosind 

tastatura in chineza literele ABCD. Salvati fisierul in dosarul Fisa_finala cu numele 

China.txt. 

11. Creati un fisier in format Rich Text Format numit Testare.rtf. Introduceti textul 

„Aplicatia Notepad, Micosoft Word poate crea un fisier in format text imbogatit daca 

se introduce extensia .rtf”. 

12. Deschideti aplicatia Paint. Realizati un desen care sa contina un paralelipiped cu 

culoarea liniilor verde. In interiorul acestuia introduceti textul „Paralelipiped”. 

Culoarea fontului va fi rosu. Culoarea de fundal albastru. Salvati imaginea in dosarul 

Fisa_finala cu numele Patrat.jpg. 

13. Creati pe Desktop un shortcut a fisierului Fisa_mea din dosarul Fisa_finala de pe 

discul local D. 

14. Copiati shotcutul in dosarul Fisa_finala de pe discul local D. 

15. Mutati dosarul Fisa_finala de pe discul local D pe Desktop. 

16. Stergeti dosarul Fisa_finala de pe Desktop. 

17. Recuperati dosarul din cosul de reciclare (Recycle Bin). 

18. Vizualizati informatii legate de sistemul instalat in calculatorul dvs. 

19. Realizati o captura a acestei ferestre. Salvati captura cu numele informatii.jpg in 

dosarul Fisa_finala. 

20. Cautati informatii referitoare la aplicatia Calculator. 

21. Copiati un rand care sa contina cuvantul Calculator in fisierul Fisa_mea.txt pe randul 

al treilea. Salvati modificarile facute. 



22. Deschideti aplicatia Windows Explorer. Accesati cu ajutorul acesteia Desktopul. 

Vizualizati continutul Desktopului in modul Detalii. 

23. Vizualiuzati informatiile legate de dimensiunea partitiei C. Realizati o captura a 

ferestrei. Salvati captura in dosarul Fisa_finala cu numele Fundal.jpg. 

24. Introduceti imaginea Fundal.jpg ca background pentru Desktop, aliniata in centru, 

culoarea de umplere in jurul imaginii va fi albastru. 

25. Cautati pe partitia C toate fisierele cu extensia .jpg. Numarati fisierele gasite. 

Introduceti numarul in fisierul Fisa_mea pe randul al doilea. Salvati modificarile 

facute. 

26. Vizualizati numarul de fise din dosarul Fisa_finala. Introduceti rezultatul pe linia a 

cincea a fisierului Fisa_mea.txt. Salvati modificarile.  

27. Imprimati in fisier Fisa_mea.txt, cu acelasi nume. 

28. Adaugati un gadget la alegere barei laterale. 

29. Arhivati dosarul Fisa_finala cu acelasi nume. 

30. Stergeti definitiv dosarul (nearhivat) Fisa_finala. 

31. Dezarhivati arhiva Fisa_finala. 

32. Stergeti arhiva Fisa_finala. 

                                                                                                                                                                                                                                                  


